
 

 

Corporate Housekeeping 

 

Corporate Houskeeping meint die Beratung und Betreuung der Organe der Gesellschaft 

(Verwaltungsrat und Generalversammlung, Aktionär) einer Gesellschaft in allen gesellschafts-, 

firmen-, handels- und vertragsrechtlichen Belangen. 

 

Unsere Erfahrung ermöglicht es uns, Ihr Unternehmen auch im Tagesgeschäft mit höchster Qualität 

und unternehmerischem Ansatz zu begleiten. Wir übernehmen u.a. die Vorbereitung von Gesell-

schafterversammlungen und Verwaltungsrats-Sitzungen ebenso wie die Beratung bei sämtlichen 

gesellschafts- und handelsrechtlichen Fragen aus dem Tagesgeschäft. 

 

Betreuung in allen gesellschafts- und firmenrechtlichen Angelegenheiten 

 Unterstützung des Verwaltungsrats-Präsidenten in Bezug auf Durchführung von General-

versammlungen und Verwaltungsrats-Sitzungen  

 Vorbereitung von Dokumenten für Generalversammlung und Verwaltungsrats-Sitzungen 

(Einberufung; Vorbereitung der Beschlussfassung) 

 Vorbereitung und Begleitung von Versammlungen und Sitzungen  

 Sachlich richtige Protokollierung der gesellschaftsrechtlichen Beschlüsse 

 Umsetzung und Abwicklung der gefassten Beschlüsse von Generalversammlung und 

Verwaltungsrat 

 Vorbereitung, Begleitung und rechtliche Umsetzung von Gesellschaftsbeschlüssen aller Art 

 Unterstützung des Verwaltungsrates bei der Einhaltung der formellen und materiellen Comp-

liance bezüglich Gesetz, Statuten und Reglementen 

 Erbringung von Dienstleistungen für alle Mitglieder des Verwaltungsrates im Zusammenhang 

mit ihrer Funktion als Verwaltungsräte 

 Unterstützung des Verwaltungsrats-Präsidenten in allen Bereichen seiner Funktionsausübung 

 Unterstützung des Kunden beim Corporate Housekeeping der eigenen Gesellschaften. 

 

Durchführung von öffentlichen Beurkundungen in sämtlichen gesellschaftsrechtlichen 

Angelegenheiten sowie vollständige Erledigung der Handelsregisterangelegenheiten. 

 

Verwaltung der vertragsrechtlichen Themen, wie 

 Erstellung und Überarbeitung von Geschäftsführungs- und Organisationsreglementen, 

Aktionärbindungsverträge etc.; Vertragsmanagement, Compliance-Überwachung 

 Überprüfung oder Erarbeitung der notwendigen Verträge für das tägliche Geschäft und die 

nachvertragliche Abwicklung. 
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Jede Gesellschaft benötigt professionellen Rechtsrat. Fehlt solcher Rat, werden Probleme häufig 

nicht rechtzeitig erkannt und führen in der Folge nicht selten zu unnötigen rechtlichen Verwicklun-

gen. Gerne kommen wir zu Ihnen und beraten Sie vor Ort. Somit steht Ihnen ein ständiger 

Ansprechpartner „Inhouse“ zur Verfügung. 

 

Gerne zeigen wir Ihnen in einem ersten unverbindlichen Beratungsgespräch rechtliche und 

tatsächliche Möglichkeiten auf und suchen mit Ihnen nach konkreten Lösungen. Wir sind gerne 

bereit, Ihnen eine entsprechende unverbindliche Offerte über Leistungsumfang und Kosten zu 

unterbreiten. 

 

Das „Corporate Housekeeping“ als integraler Bestandteil einer konsequent zu Ende gedachten 

Arbeitsteilung ist die bessere und kostengünstigere Lösung den individuellen Bedarf professionell 

abzudecken, als die eigene Einstellung von juristischen Mitarbeitern. Eine Vollkostenrechnung 

überzeugt immer. 

 

Unser Versprechen 

Wir kümmern uns um Ihre rechtlichen Probleme und übernehmen für Sie ganz oder teilweise das 

Corporate Housekeeping. 
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